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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADA
DE APOIO ADMINISTRATIVO E PREVIDENCIARIO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUICIPIO
DE PALHANO/CE.

Justifica-se a contratagéo devido a necessidade de amparo quanto assessoria técnica sobre
drea previdenciaria, junto a Secretaria, com a condigdo de analises, elaboragdo de pecas
administrativas nas condigdes previdenciarias.

Para o regime Préprio de Previdéncia do Municipio de Palhano, tenha uma efetiva
sistematizacdo dos calculos e elaboragdo de relatorios precisos e com agilidade para
tragarmos uma politica de investimentos aos usuarios da Previdéncia Social, € que o Fundo
Municipal de Seguridade Social, vem contratar uma empresa para acompanhar, assessorar de
forma precisa todos os procedimentos administrativos para o bom funcionamento deste
objeto.

1.1. ESPECIFICAGOES DO SERVIGOS

Organizar administrativamente o envio de demonstrativos e informagdes ao Ministério da
Previdéncia Social;

Aucxilio na elaboragéo de politica de investimentos;

Acompanhamento das atividades internas e superviséo da escrituragdo contébil de acordo
com plano de contas;

Auxilio nos critérios legais para a correta emissdo do certificado de regularidade
previdencidria; assessoria na compensagao previdenciaria (COMPREV);

Assessoria no modelo organizacional;

1. CRITERIO ADOTADO PARA REALIZAGAO DO PREGAO, FORMA “PRESENCIAL”
DO TIPO MENOR PREGO GLOBAL, CONFORME JUSTIFICATIVAS QUE SEGUEM:

a) Como se sabe, ao promover pregdo presencial a Administragao proporciona aos
interessados, na sessdo, a oportunidade de discutir, sanar duvidas e esclarecer pontos
importantes e controversos 2 licitagdo e impossiveis de serem debatidos no curso de uma
sessdo eletronica, bem como, quanto ao prazo de entrega, das condigdes da garantia do
conjunto dos bens adquiridos, o risco da ndo entrega dos bens e o atraso para entrega dos
bens, a fim e evitar desnecessarios e imensuraveis prejuizos futuros. A possibilidade do exame
e andlise da documentagdo exigida e que credencia os participantes, é outra questéo
fundamental e que da seguranca ao Pregoeiro, Comiss&o de Apoio e ao certame.

a.1) Realizando esta sess&o na forma presencial, teré o Pregoeiro a oportunidade de permitir e
proporcionar os esclarecimentos e questionamentos aos proponentes, momento em que
poderdo ser saneadas duvidas, discutidas divergéncias, firmados pontos fundamentais, além
de outras questdes necessarias a contratagdo em pauta.

b) A contratagéo dos servigos pelo critério de menor valor global & justificada pelo fato de que o
processamento individualizado de cada item traria grande dificuldade de ordem técnica para a
Administracdo, tendo em vista que os itens a serem licitados, encontram-se aglutinados
observando as caracteristicas e compatibilidades de cada item, sendo que a prestacao dos
servicos pela mesma empresa de acordo com a natureza dos itens facilitaria a gerencia da
execucao do objeto contratual pelos entes da PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHANO, para
que o municipio possa administrar e acompanhar melhor a execucdo do objeto contratual.
Outro ponto que merece destaque é a auséncia de inviabilidade econdmica para o Municipio.
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Resta indubitavelmente comprovado que o agrupamento dos itens esta de forma coerente com
a natureza dos mesmos, fato que também n3o importara na restrigdo a competitividade.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVAS

ITEM ESPECIFICACOES QTD UNID
- Sistematizagdo de processo e rotinas administrativas e
operacionais, definicdo de fluxo de dados e documentos
necessarios a atuagéo do RPPS;

- Treinamento e capacitagdo de recursos humanos disponibilizar
cursos que sdo ministrados durante as visitas realizadas do
RPPS e cursos especificos abertos ao mercado;

- Assessoria junto MPS para emissdo e manutengéo da
regularidade do RPPS e a consequente emissdo do CRP;

01 - Elaboragéo e envio dos demonstrativos bimestrais ao MPS;

- Assessoria na efetivagdo do convénio de compensagéo
previdenciaria e acompanhamento  continuo, incluindo
capacitagao pessoal;

- Acompanhamento administrativo dos processos de concesséo
de beneficios previdenciarios (aposentadoria, penséo e
licengas);

- Suporte a elaboragdo e acompanhamento da politica de
investimentos do RPPS por técnicos especializados e
certificados conforme legislac¢éo.

09 MES

4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

a) Os servicos serdo executados em local a ser determinado pela Prefeitura Municipal de
PALHANO;

b) A execucédo dos servigos licitados poderd ser feito de forma fracionada ou em sua
totalidade, de acordo com a necessidade do ¢rgdo interessado durante o prazo de
contratagdo, mediante a expedi¢do periédicas de ORDEM DE SERVICO, devendo os
servicos serem iniciados em até no méaximo 05 (CINCO) DIAS UTEIS, a contar da data de
recebimento da solicitagao; :

c) Os servicos deverdo obedecer a um cronograma de execugdo, a partir das caracteristicas
que se apresentam nos quantitativos discriminados. na ORDEM DE SERVICO pela
administracao, no local indicado na autorizagdo de execugéo;

d) O prazo de execugdo dos servigos sera até 31 de Dezembro de 2019.

5. RECEBIMENTOS DOS SERVICOS

a) O objeto da licitagdo sera recebido pelo liquidante, através de servidor designado pelo
Municipio de PALHANO, mediante a apresentagdo dos respectivos recibos (em duas vias),
fatura e nota fiscal, nos termos do Edital.

6. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado ao fornecedor, quando regularmente solicitados os servicos
pelo MUNICIPIO, na proporgao da prestagdo dos servigos licitados, segundo as autorizagoes

de fornecimento expedidas, de conformidade com as notas fiscais devidamente atestadas
pelo Gestor da despesa, acompanhadas das Certiddes Federais, Estaduais e Municipais,
todas atualizadas, observadas a condigdes da proposta e os pregos devidamente registrados

no Anexo | deste instrumento. TRy
b) Por ocasido da execugdo dos servicos o Contratado devera apresentar recibo em 02 2
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(duas) vias e a respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome
da Prefeitura Municipal de PALHANO - CE, inscrito no CNPJ sob o n° 07.488.679/0001-59.

¢) O MUNICIPIO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de credito em conta
corrente mantida pelo fornecedor, apds o encaminhamento da documentagdo, observadas as
disposigdes editalicias.

d) Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicao,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentag&o.

e) Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “ON-LINE” as certiddes apresentadas,
para verificagdo de todas as condigbes de regularidade fiscal.

f) Constatada a situagdo de irregularidade junto a fazenda publica, a CONTRATADA sera
comunicada por escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo
MUNICIPIO, sendo-lhe facultada a apresentagéo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis.

g) Nenhum pagamento isentara o PRESTADOR DO SERVICO das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicara aceitagéo definitiva do fornecimento.

h) Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econémica extraordinaria e
extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal
situacdo, e antes de recebida a ordem de fornecimento, ser restabelecida a relagao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicao da
Administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutengao do
equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, II, “d” da Lei Federal
n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sé&o obrigacdes da Contratada, além das demais previstas nesta:

a) Executar o fornecimento dos servigos licitados dentro dos padrdes estabelecidos pelo
MUNICIPIO, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia observando ainda todas
as normas técnicas que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condigao aqui
estabelecida;

b) Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer onus
de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou
extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao
do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive com relagéo a terceiros, em decorréncia do
fornecimento;

¢) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes; X

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

e) Indicar preposto, aceito pela Administragdo, para representé-lo na execugéo do contrato. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado
deverdo ser comunicadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes; !

f) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO, cujas reclamagodes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao mesmo, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do contrato;

g) Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do MUNICIPIO, no tocante a realizagdo do servigo,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo; i)
h) Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do servicozs
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inclusive considerados os casos de greve ou paralisagéo de qualquer natureza;

i) Respeitar e fazer cumprir a legislagado de seguranga e Administrag@o no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

j) Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informagdes, documentos, especificagdes técnicas e comerciais dos materiais do MUNICIPIO,
de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam
relacionados ou ndo com o servigo, objeto deste Termo;

k) Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas no Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,
Inciso XlIl, da Lei n® 8.666/93, que sera observado, quando dos pagamentos a CONTRATADA.
1) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessario, a critério da Administragéo, respeitando-se os limites previstos na Lei n.° 8.666/93,
10.520/02 e alteragbes posteriores, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato,
facultada a supressao além deste limite mediante acordo entre as partes.

8. DAS OBRlGAQOES DO CONTRATANTE

O MUNICIPIO obriga-se a:

a) Indicar os locais e horadrios em que deverao ser prestados os servigos;

b) Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas no Contrato;

c) Acompanhar e fiscalizar, a execugdo do contrato, objeto deste Termo de Referéncia;

d) Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo do contrato, de forma parcial ou total,
mediante pagamento Unico e exclusivo do fornecimento executado;

e) Rejeitar os servigos que ndo atendam aos requisitos e especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia.

9. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

a) Para a prestacdo dos servigos, sera formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o Edital de licitagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da
empresa considerada vencedora.

b) Para a prestacdo dos servigos sera emitida Ordem de Servigo para a licitante vencedora, em
conformidade com a proposta vencedora.

¢) O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura até a data de 31 de
Dezembro de 2019, podendo se houver interesse do Municipio e for devidamente justificado e
autorizado pela Autoridade Competente, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
conforme inciso Il do art. 57 da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes.

d) A licitante vencedora sera convocada pelo Municipio, para assinar o Termo de Contrato, de
conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, apés a homologagéo do
respectivo processo licitatério, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da referida
convocagao.

e) O instrumento contratual serd encaminhado ao(a) adjudicatério(a) somente se houver
motivo relevante, devidamente justificado, e as sua expensas.

10. DAS PENALIDADES

a) O licitante que ensejar o retardamento da execugéo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas no edital e no termo de contrato e das demais cominagdes legais.

b) A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de inexecugao totaI%A
parcial do contrato, erro de execugéo, execugao imperfeita, mora de execugdo, inadim plenient Ot
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contratual ou ndo veracidade das informagoes prestadas, garantida a prévia defesa:

| — adverténcia, sancdo de que trata o inciso | do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, podera
ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas na licitag&o;
b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos da
Contratante, desde que néo caiba a aplicagéo de sangdo mais grave.

Il — multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Federais, por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM,
a ser preenchido de acordo com instrugdes fornecidas pela Contratante);

a) de 1% (um por cento) sobre o valor contratual total, por dia de atraso na entrega do objeto
ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

b) de 2% (dois por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por infragdo a qualquer
clausula ou condigdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada
em dobro na reincidéncia;

c) de 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir
qualquer servico rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corregdo néo se efetivar nos 05
(cinco) dias que se seguirem a data da comunicagao formal da rejeigao;

Ill — suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Municipio de PALHANO prazo néo superior a 05 (cinco) anos;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada
com base no inciso anterior.

c) No processo de aplicagdo de penalidades € assegurado o direito ao contraditorio e & ampla
defesa, garantida nos prazos de 05 (cinco) dias Uteis para as sangdes previstas nos incisos I, I
e lll do item “b” supra e 10 (dez) dias corridos para a sangao prevista no inciso IV do mesmo
item.

d) O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 05 (cinco)
dias a contar da notificagdo ou decisdo do recurso. Se o valor da multa ndo for pago, ou
depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em
caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido sera cobrado
administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo
de execucgao fiscal, com os encargos correspondentes.

e) As sancgdes previstas nos incisos lll e IV do item “b” supra, poderdo ser aplicadas as
empresas que, em razao do contrato objeto desta licitagao:

| — praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagao;

Il = demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
Publica, em virtude de atos ilicitos praticados;

[l — sofrerem condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos.

f) As sancbes previstas nos incisos |, lll e IV do item “b” supra poderdo ser agucéﬁ“éf’;'_
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juntamente com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
g) A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato dentro do
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo que Ihe serd encaminhada, estara sujeita
a4 multa de 5% (cinco por cento) do valor total adjudicado, sem prejuizo das demais
penalidades cabiveis, por caracterizar descumprimento total da obrigagdo assumida.
h) As sangdes previstas no item “g” supra no se aplicam as demais licitantes que, apesar de
ndo vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de Contrato, de acordo
com este edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas comunicarem seu desinteresse.

11. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

a) As despesas decorrentes da contratagdo do servico desta licitagdo correréo a conta dos
recurso do governo municipal de PALHANO-CE, consignados no vigente Orgamento Municipal,
referente ao exercicio de 2019, através das dotagdes orgamentarias: 11.02-09.272.0003.2.004-
Gestdo Administrativa do Fundo Municipal de Previdéncia. Elemento de Despesas:
3.3.90.39.00 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica)

12. DA RESCISAO DO CONTRATO
a) A inexecugado do contrato, parcial ou total, ensejara na sua rescisao, com as consequéncias
previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragcdes posteriores.

13. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

a) O presente certame licitatério sera regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/2002, com
aplicagdo subsididria da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes, além das demais
disposigdes legais aplicaveis.

14. DAS DISPOSIGOES FINAIS

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicdes:

a) E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente Termo para qualquer
operacao financeira, sem prévia e expressa autorizagao do MUNICIPIO.

b) O CONTRATANTE se reserva o direito de fazer uso de qualquer das prerrogativas
dispostas no artigo 58 da Lei n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

¢) A inadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere ao MUNICIPIO a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso dos servicos pela
Administracéo.

d) O Contratado, na execugdo do servigo, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, ndo podera subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizagcdo da
Administrag&o.

e) Os casos omissos, assim como as ddvidas, serdo resolvidos com base na Lei Federal n.°
10.520/02, subsidiariamente a lei federal 8.666/93 e alteragdes posteriores, bem como de
acordo com as demais normas juridicas em vigor.

15. DO FORO

a) O foro da Comarca de PALHANO é o competente para dirimir questdes decorrentes da
execucdo deste Contrato, em obediéncia ao disposto no § 2° do artigo 55 da Lei 8.666 de 21 de
junho de 1993, alterada e consolidada.

GESTORA PO FUNDO Ml’JNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL
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