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Onde:
NF = Nota Final

14.10.
14.11.

14.12.
14.13.

14.14.

15,
15.1.

15.2.

15.3,

15.4.

NT = Nota da Proposta Técnica
NP = Nota da Proposta de Preco

Sera considerado vencedor o licitante que obtiver a maior nota final.

Do julgamento das propostas, sera dada ciéncia aos licitantes para apresentagio de recurso no prazo de
5 (cinco) dias uteis.

Interposto o recurso, sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no mesmo prazo.
Transcorrido o prazo recursal, sem interposi¢do de recurso, ou decididos os recursos interpostos, a
Comissdo Permanente de Licitagdes encaminhard o procedimento licitatorio para homologagdo do

resultado do certame pela autoridade competente €, apés, adjudicagdo do objeto licitado ao licitante
vencedor.

A intimagdo do resultado final do julgamento das propostas sera feita mediante publica¢do na imprensa
oficial, salvo se presentes os prepostos dos licitantes no ato publico em que foi adotada a decisdo, caso
em que a intimagdo serd feita por comunicagio direta aos interessados ¢ lavrada em ata.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

A interposigo de recurso referente a habilitagio ou inabilitagdo de licitantes e julgamento das propostas
observara o disposto no art. 109, § 4°, da Lei 8.666, de 1993.

Apos cada fase da licitagdo, os autos do processo ficarfio com vista franqueada aos interessados, pelo
prazo necessario a interposi¢do de recursos.

O recurso da decisdo que habilitar ou inabilitar licitantes e que julgar as propostas tera efeito suspensivo,
podendo a autoridade competente, motivadamente € presentes razdes de interesse publico, atribuir aos
demais recursos interpostos, eficacia suspensiva.

Os recursos deverdo ser encaminhados com a seguinte destinagio:

A Secretaria de Administracio

A/C Valeska Ferreira Lima

Secretaria Municipal de Administracio

Ref: Interposiciio de Recursos Habilitagio/Proposta
Tomada de Precos N.° 007/2023-TP-DIV

15.6.

16.
16.1.
16.2.

. O recurso sera dirigido a Sra. Valeska Ferreira Lima, Secretaria Municipal de Administragdo, por

intermédio do Presidente da Comissdo de Licitagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso,
a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do recebimento do recurso, sob
pena de responsabilidade.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

DO CONTRATO
Apo6s a homologagdo da licitagdo, sera firmado Termo de Contrato.
O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da Lei 8.666/93.
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16.2.2.

16.2.2.1.

16.3.

16.3.1.

16.4.

17.
17.1.

17.2,

18.
18.1.
18.2.

O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua chggéf%ra
assinar o Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, sob pena de decair do direito 4 contratagio, sem
prejuizo das sang3es previstas neste Edital.

Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a Secretaria de Administragdo para a assinatura
Contrato, a Administragio poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que scja assinado ou
aceito no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

Os prazos previstos nos subitens anteriores podero ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagio
Justificada do adjudicatario ¢ aceita pela Administragio.

Até a assinatura do Contrato, podera ser desclassificada a proposta e/ou inabilitado o adjudicatario, caso
a Secretaria de Administragdo venha a ter conhecimento de fato desabonador i sua habilitagio,
conhecido apds o julgamento.

Ocorrendo eventual desclassificagdo da proposta e/ou inabilitagdo do adjudicatario, a Secretaria de
Administragdo podera retornar & sessdo publica da licitagdo ¢ convocar as licitantes remanescentes,
observados o disposto neste Edital e a ordem final de classificacdo das propostas.

Se o adjudicatario, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro
licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a verificagdo da aceitabilidade da
proposta, negociagdo ¢ comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratagio, sem prejuizo
das sang3es previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

DO REAJUSTE

O prego contratado sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de um ano, contado a
partir da data limite para a apresentagdo da proposta, pela variacdo do Indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, ou outro que venha a substitui-lo.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste, sendo formalizados por meio de apostilamento.

DAS ALTERACOES
Eventuais alteracdes contratuais reger-se-o pela disciplina do art. 65 da Lei N.° 8.666, de 1993.

O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte € cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

19.
19.1.

20.
20.1.

21.
21.1.

22,
22.1.

EXECUCAO DOS SERVICOS, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO
Os critérios de recebimento e aceitagiio do objeto ¢ de fiscalizagdo estdo previstos no Projeto Basico.

OBRIGACOES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DO CONTRATADO
As obrigagdes da Secretaria de Administragdo e do Contratado estdo estipuladas no Projeto Basico.

DA SUBCONTRATACAO
Nio sera admitida a subcontratagio do objeto licitatério.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Secretaria de Administragdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos execitadoas e aos materiaic
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22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

225.1.
22.5.2.
22.5.3.

22.6.

22.17.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.
22.13.1.

22.14.

empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia € conta conentN\hiwaMﬁ/pelo
CONTRATADO.

A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data final
do periodo de adimplemento da parcela da contratagdo a que aquela se referir.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato 4 verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos
servicos efetivamente prestados € aos materiais empregados.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado at¢ que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, sendo que, nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-4 apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nio acarretando qualquer 6nus para a
Secretaria de Administragdo.

Sera cfetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso s¢ constate que o CONTRATADO:

Nio produziu os resultados acordados;
Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizou-0s
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Antes de cada pagamento ao CONTRATADO, sera realizada consulta aos cadastros pertinentes para
verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagio ou, no MesmMo prazo, apresente
sua defesa, sendo que o prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Secretaria
de Administracio.

Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a Secretaria de Administragdo
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Secretaria de Administracdo devera adotar as medidas necessarias a
rescisio contratual mnos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso 0 CONTRATADO ndo regularize sua situagdo junto aos Orgaos
pertinentes.

Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Secretaria de Administragdo,
3o sera rescindido o contrato em execugio com o CONTRATADO inadimplente.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional no sofrera a retengdo tributaria quanto
aos impostos € contribuigdes abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o CONTRATADO nio tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Secretaria de Administragdo, entre a data do vencimento € 0 efetivo adimplemento da parcela, €
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
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23.
23.1.
23.1.1.
23.1.2.
23.1.3.
23.14.
23.15.
23.1.6.
23.1.7.
23.2.

23.3.

23.3.1.

2332,

23.4.
234.1.
234.2.

23.4.3.
23.4.4.

23.45.

23.5.
23.3.L
23.5.2.

23.3.3.
23.5.4.

EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I1=(TX) I1=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 8.666/93, o licitante/adjudicatario que:
Naéo assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
Apresentar documentagao falsa;

Deixar de entregar os documentos exigidos nesta Tomada de Precos;

Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

Nao mantiver a proposta;

Cometer fraude fiscal;

Comportar-se de modo inidoneo;

Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da sessdo publica.

O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

Impedimento de licitar ¢ de contratar com o Municipio de Palhano e descredenciamento no Cadastro de
Fornecedores e Prestadores de Servigos do Municipio de Palhano, pelo prazo de até cinco anos;

O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara 0 CONTRATADO as seguintes penalidades:
Adverténcia por escrito;

Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite
de 30 (trinta) dias, apos o qual sera caracterizada a inexecucdo total do contrato;

Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar com o Municipio de
Palhano, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0 CONTRATADO ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes ¢ depois de decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

A inexecugdo total ou parcial do contrato sujeitara 0 CONTRATADO as seguintes penalidades:
Adverténcia por escrito;

Em caso de inexecucdo parcial, multa compensatoria de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do
contrato por ocorréncia, até o limite de 10% (dez por cento);

Em caso de inexecucdo total, multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar com o Municipio de
Palhano, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem

os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
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23.8.

239,

24.
24.1.

242,
242.1.
2422,
24.2.3.

25.
25.1.

254.

26.
26.1.

26.2.

26.3.

26.4.
26.5.

autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o CONTRATM% a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de impedimento.

A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei N.° 8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente na Lei N.° 9.784, de 1999,

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fomecedores e Prestadores de
Servigos do Municipio de Palhano.

DAS HIPOTESES DE RESCISAO CONTRATUAL

As hipéteses de rescisdo do ajuste, bem como a disciplina aplicavel em tais casos, sdo aquelas previstas
no instrumento de Contrato, nos termos da Lei n. 8.666, de 1993.

O termo de rescisdo devera indicar, conforme o caso:

Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizagdes e multas

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante esta Administragio, o licitante que ndo o
fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo, pelas falhas ou
irregularidades que viciariam este Edital, hipotese em que tal comunicagdo nio tera efeito de recurso.

. A impugnacfo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatorio

at¢ o transito em julgado da deciso a ela pertinente.

. Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei N.°

8.666, de 1993, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura
dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administragdo julgar e responder a impugnacio em até 3 (trés)
dias tteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da referida Lei.

A impugnagéo podera ser realizada por petigdo protocolada no endereco: Av. Possidénio Barreto, 330,
Centro, Palhano-CE, CEP 62910-000.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas nas publicagdes inerentes ao processo
licitatério € as especificagdes técnicas constantes no Projeto Basico deste Edital, o licitante devera
obedecer a este ultimo.

Todas as referéncias de tempo indicadas no Projeto Basico, neste Edital ¢ nos Anexos, bem como nos
avisos e durante as sessdes publicas, observario o fuso horario do Estado do Ceara.

A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse piiblico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragio
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatorio.
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A participagdo na licitagdo implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condigdes e 1das
neste instrumento convocatério ¢ seus Anexos, bem como da obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nele contidas.

Qualquer modificagdo no instrumento convocatorio exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragio nio afetar a formulacdo das propostas.

Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo da Tomada
de Pregos na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia futil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pela Presidente da CPL.

As normas disciplinadoras da licitagdo serfio sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade ¢ a seguranga da contratagio.

E facultada a Comissio Permanente de Licitagdes ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitag3o,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugio do processo, sanear
eventuais erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, sendo que a
vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, §3°, da Lei 8.666/ 1993, ndo alcanga
documento ausente, comprobatorio de condigdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta,
que ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitagio e/ou da proposta, por equivoco ou falha,
o qual devera ser solicitado ¢ avaliado pelo pregoeiro. (Tribunal de Contas da Unido. Acérddo
1211/2021-Plenario)

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

S6 se iniciam € vencem os prazos em dias de expediente na Secretaria de Administragio.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nfio importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

O Edital esta disponibilizado, na integra, na Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, no endereco
situado & Av. Possid6nio Barreto, 330, Centro, Palhano-CE, CEP 62910-000, de segunda a quinta, nos
seguintes horarios: das 08:00h as 12:00h, no qual os autos do processo administrativo permanecerdo
com vista franqueada aos interessados.

O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Segdo Judiciaria de Palhano, Estado
do Ceara, com exclusio de qualquer outro.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo I - Projeto Bésico;
Anexo II - Modelo de Proposta;

Anexo III - Modelo de Declaragio de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7°, da
Constitui¢do Federal;

Anexo IV - Declaragdo de Enquadramento como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Equiparado;

Anexo V - Minuta de Contrato.
Palhano, Estado do Ceara, 12/05/2023.

Beatriz §'ma de Nogueira

Presidente da CPL
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA DE PALHANO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PROCESSO N.° 04.05-001/2023
TOMADA DE PRECOS N.° 007/2023-TP-DIV

ANEXO I - PROJETOQ BASICO

DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para restar assessoria ¢ implementagio de Instrugdes Normativas
para a Controladoria Interna, abrangendo treinamentos e capacitagio dos servidores em areas de gestio
or¢amentaria, financeira, patrimonial e operacional, incluindo locagio de sistemas informatizados
compativeis com as exigéncias do Tribunal de Contas do Cears, junto a Prefeitura Municipal de Palhano,
Estado do Ceara, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Especificacdes:

Item

R$ Unitario R$ Total

Descrig@o Quant. Unidade estimado estimado

SERVICS)S DE ASSESSORIA, IMPLEMENTAQRO DE NORMAS, I'REINAMENTO, CAPACITACAO E
LOCAGAO DE SOFTWARES - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO. Especificaces: assessoria e
implementacéo de InstrugSes Normativas para a Controladoria Interna, abrangendo treinamentos

e capacitagdo dos servidores em dareas de gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial e 12 | Més 17.766,67 213.200,00

operacional na Prefeitura Municipal de Palhano, Ceard, incluindo a locacdo de sistemas
informatizados compativeis com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Cears, e demais
sistemas existentes na Administragdo Municipal.

3.2.

. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

- Trata-se de contratacdo fundamental para complementagdo as atividades de controladoria, pois, a partir

do uso da tecnologia da informagio, aportes de conhecimentos especificos, treinamentos ¢ capacitagdes,
garantira compatibilidade com as leis ¢ regulamentagdes aplicaveis, além de minimizar os riscos e
prevenir fraudes. Objetiva-se, com esta contratagdo, um aperfeicoamento dos mecanismos de
identificagio e corregdo de falhas nos processos internos, aumentando a eficiéncia e reduzindo os custos.
Além disso, com a ajuda de profissionais e softwares especializados, a gestio dos riscos e as tomadas
de decisdes passardo a ter grau de eficacia pertinente com as normas legais aplicdveis a administragdo
publica municipal.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

. Os servigos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessorias,

instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes
as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados do

CONTRATADO e a Administragéo, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

. A Consultoria desempenhara suas atividades orientando e instruindo, os Auditores e Unidades

de Controle Interno, no desempenho de suas fungdes.

. Atuara na elaboragdo de normativos que disciplinario as a¢des de controle interno do

Municipio.
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45.1.
452
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46.1.1.

4.6.12.
4.6.13.
4.6.14.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.
4.6.5.

4.6.6.
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4.6.8.

4.6.9.

4.6.10.

4.6.11.

4.6.12.
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. Ministrara cursos aos servidores municipais de acordo com suas fungdes, preparM 0

desempenho de suas atividades;
Capacitara os secretarios e servidores municipais sempre que houver atualizacdo da legislagio;

Disponibilizagdo dos sistemas de controle interno via WEB/MOBILE desenvolvido na
linguagem ASP.NET/C# e FLUTTER, respectivamente, com banco de dados MS SQL
SERVER, sendo:

Sistema WEB/Mobile;

Linguagem ASP.NET/C#,

FLUTTER;

MS SQL SERVER.

Disponibiliza¢do de softwares especializados, conforme os seguintes modulos:
Controle de Frota:

Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo ser por
valor financeiro ou quantitativo;

Controle de vigéncia de contratos e aditivos;
Cadastro de veiculos e equipamentos e controle de check-in e check-out da garagem;

Controle de autoriza¢do de abastecimentos, solicitadas pelo responsavel na unidade gestora e
validadas pelo responsavel pelo setor de abastecimento, de acordo com o critério de veiculos e
contratos, e autenticadas no momento do abastecimento por meio de aplicativo MOBILE,;

Agendamento de viagens, solicitagdo realizada pelo responsavel na unidade gestora e validada
pelo responsavel no Setor de Frota, informando a justificativa da viagem e periodo;

Controle de servigos e reposi¢do de pegas dos veiculos, obedecendo os critérios estabelecidos
nos contratos;

Controle de entrada, saida e estoque das pegas no almoxarifado;

Emissdo de relatorio conforme as Instru¢do Normativas do Tribunal de Contas do Estado do
Ceara;

Relatorio de saldos dos contratos, informando os itens, dotagdo or¢amentaria, gestor e fiscal do
contrato;

Relagdo de ordens de compras e servigos por periodo;

Ficha de veiculo e maquinas, devidamente numeradas, com indica¢io da marca, cor, ano de
fabricagdo, tipo, nimero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e dos chassis, data de
aquisigdo, placa e nimero do registro no Departamento de Transito, quando for o caso;

Relatorios de veiculos ativos e inativos por unidade orgamentéria com informagéo da data em
que foi inativado e data de previsdo do conserto;

Relatério de historico de viagens e manutengdo dos veiculos por unidade orgamentaria e por
periodo;

Relatorio de consumo de combustivel, pecas, lubrificantes, servigos mecanicos por veiculos e
por unidade or¢amentaria mencionando a quilometragem ou horas trabalhadas, quantidade
comprada, valor e data da realizagdo da despesa;

Relatorio de veiculos com hoddmetro/horimetro sem funcionamento;
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4.6.13.
4.6.14.

4.6.15.
4.7.
4.7.1.

4.7.2.
4.73.

4.7.4.

4.7.5.
4.7.6.

4.7.7.
4.7.8.
4.7.9.
4.7.10.
4.7.11.
4.7.12.

4.7.13.

4.7.14.
4.7.15.
4.7.16.

4.7.17.
4.7.18.

4.7.19.
4.7.20.

4.7.21.
4.7.22.
4.8.
4.8.1.
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Relatorio de infragdes de transito por veiculo e motorista, mencionando a mfragaNer——e{ata;

Mapa de controle anual do veiculo com a quantidade consumida de combustivel, manutengio
e pecas;

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado;
Almoxarifado:

Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo ser por
valor financeiro ou quantitativo;,

Controle de vigéncia de contratos e aditivos;

Cadastro de pessoas (fisica/juridica, responsivel por setor/ordenador de despesas,
fornecedores);

Cadastro de Almoxarifados por Unidade Orcamentaria, € seu respectivo responsavel conforme
portaria de nomeagéo expedida;

Cadastro de Ordenador de Despesas, conforme portaria de nomeagio expedida;

Cadastro de Setores por Unidade Orgamentaria com seus respectivos responsaveis, conforme
portaria de nomeagdo expedida;

Cadastro de grupo e subgrupo de produtos;

Cadastro das unidades de medidas, com tabela de conversdo de unidades;

Cadastro dos produtos;

Emissdo de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no contrato;
Controle de entrada, saida e estoque dos bens no almoxarifado;

Entrada de Bens/Produtos, aproveitando os dados ja descritos na ordem de compra, ou
adquiridos por compra direta e ainda por inventario;

Conferéncia entre a emissdo da OC e a entrada dos produtos no sistema, caso haja divergéncia
de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatorio de criticas;

Solicitagdes de bens/produtos ao almoxarifado pelo responsavel na unidade gestora;
Saida dos bens de acordo com a solicitagio e disponibilidade dos itens em estoque;

Relatério de saldos dos contratos, contendo informagdes dos contratos, os itens, dotacdo
orcamentaria, gestor e fiscal do contrato;

Relatorio de ordem de compras por periodo;

Relatoério de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor unitério e
total;

Relatorio de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produtos no periodo;

Relatorio de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificagdo do material,
quantidade, prego médio ponderado e destinagio dos bens por periodo;

Relatorio de consumo por setor e/ou departamento;
Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado
Alimentacio Escolar

Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo ser por
valor financeiro ou auantitativo:
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4.8.2. Controle de vigéncia de contratos e aditivos; w
4.8.3. Cadastro de Escolas com detalhamento de turno, programas e quantitativo de alunos, diretor e

4.8.4.

4.85.
4.8.6.
4.8.7.
4.8.38.

4.8.09.
4.8.10.

4.8.11.

4.8.12.
4.8.13.

4.8.14.

4.8.15.
4.8.16.

4.8.17.
4.8.18.

4.8.19.
4.8.20.
4.8.21.

4.09.

49.1.

49.2.
493.

494.

responsavel pela cantina;

Cadastro de Almoxarifados das Escolas, e seu respectivo responsavel conforme portaria de
nomeagao expedida;

Cadastro de Programas;
Cadastro de Refeigdes, por programa, especificando o modo de preparo e os ingredientes;
Cadastro de Rotas para distribui¢do da Merenda, informando as escolas que compdem a rota,

Emissdo de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no contrato,
podendo ser emitida automatica para todas as escolas de acordo com o cardapio e a per capta,

Entrada dos produtos;

Conferéncia entre a emissdo da OC e a entrada dos produtos no sistema, caso haja divergéncia
de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatério de criticas;

Montagem e distribuigdo dos cardapios, podendo ser replicado nos dias escolhidos, e
identificagdo da escola que ir receber tal cardapio, de acordo com os programas;

Emissdo da Guia de Remessa, contemplando a Escola, 0 més e produtos:

Relatério de saldos dos contratos, contendo informagdes dos contratos, os itens, dotagdo
orgamentaria, gestor e fiscal do contrato;,

Relatorio de solicitagdo de compra dos itens de acordo com o cardapio, per capta e quantidade
de alunos;

Relatorio de ordem de compras por periodo;

Relatorio de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor unitario e
total;

Relatorio de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produtos no periodo;

Relatorio de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificacio do material,
quantidade, prego médio ponderado e destinagdo dos bens por periodo;

Relatorio de consumo por escola;
Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e preco médio ponderado;

Sistema da Alimentag¢do Escolar em cada unidade de ensino, controlando as entradas e as saidas
diarias para a cantina por quantidade de alunos presentes destinando as mercadorias de acordo
com o cardapio.

Controle de Medicamentos e Insumos de Saude

Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo ser por
valor financeiro ou quantitativo;

Controle de vigéncia de contratos e aditivos;

Cadastro de pessoas (fisica/juridica, responsavel por setor/ordenador de despesas,
fornecedores);

Cadastro de Almoxarifados por Unidade Orgamentaria, e seu respectivo responsavel conforme
portaria de nomeacdo expedida;
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4.9.6.

49.7.
49.38.
4.99.
4.9.10.
4.9.11.
4.9.12.
4.9.13.
4.9.14.

4.9.15.

4.9.16.
4.9.17.
4.9.18.
4.9.19.

4.9.20.

49.21].

4.9.22,
4.9.23.

4.9.24.
4.9.25.

4.9.26.
4.9.27.

4.10.
4.10.1.

4.10.2.
4.10.3.
4.104.
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Cadastro de Unidades de Atendimento — Hospitais, UBS’s e demais setores dee
houver necessidade de controle, com seus respectivos responsaveis, conforme portaria de
nomeagao expedida;

Cadastro de Médicos;

Cadastro de Pacientes;

Cadastro de grupo e subgrupo de produtos;

Cadastro das unidades de medidas, com tabela de conversdo de unidades;

Cadastro dos produtos;

Emissdo de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no contrato;
Controle de entrada, saida e estoque dos bens no almoxarifado;

Entrada de Produtos, aproveitando os dados j4 descritos na ordem de compra, ou adquiridos por
compra direta e ainda por inventario;

Conferéncia entre a emissdo da OC e a entrada dos produtos no sistema, caso haja divergéncia
de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatorio de criticas;

Solicitagdes de bens/produtos ao almoxarifado pelo responsavel na unidade gestora;
Saida dos bens de acordo com a solicitagdo e disponibilidade dos itens em estoque;
Relatorios:

Localizagdo de Paciente — Funcionalidade que mostrara todo o histérico de recebimento de
medicagdo do paciente;

Saida de medicamento - Registro de entrega de medicamento ao cidaddo atendendo as
informagdes de receita médica e obedecendo aos critérios de periodo de medicamentos. O
sistema ndo permitira que o cidadfo possa retirar o mesmo medicamento antes do periodo de
tratamento descrito da tltima entrega realizada a0 mesmo.

Relatorio de saldos dos contratos, contendo informagdes dos contratos, os itens, dotagdo
or¢amentaria, gestor e fiscal do contrato;

Relatorio de ordem de compras por periodo;

Relatorio de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor unitario e
total;

Relatorio de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produtos no periodo;

Relatorio de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificacio do material,
quantidade, prego médio ponderado e destinagio dos bens por periodo;

Relatorio de consumo por setor e/ou departamento;
Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado.
Patriménio com Geracio do SIM para o Tribunal de Contas do Estado - TCE

Leitura de Informagdes de Bens do Municipio, por Periodo e Unidades Gestoras a partir da API
disponibilizada pelo TCE,;

Geragao de relatorios e planilhas e conferéncia a partir dos dados capturados na API do TCE;
Cadastro de Bens Patrimoniais com geragdo de numero de tombo;

Emissé@o do termo de responsabilidade do bem;
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4.10.5.
4.10.6.
4.10.7.
4.10.8.
4.10.9.
4.10.10.

4.10.11.
4.10.12.
4.10.13.
4.10.14.
4.10.15.
4.11.
4.11.1.
4.11.2.
4.11.3.
4.11.4.

5.1
5.1.1.

512

5.2.
S.2.1,

522
5.23.

5.3.
53.1.

54.
54.1.

Transferéncia de Bens entre setores, departamentos, unidades orcamentarias; W
Movimentagio de Saida de Bens do Ativo da entidade;

Movimentagdo de Entrada de Bens no Ativo da Entidade;

Geragéo do SIM por periodo;

Emissdo do livro de patriménio;

Relatorios de listagem de Bens por Unidade Orgamentaria, Setor, Departamento e Periodo de
Aquisigao;

Relatério de Depreciagio;

Relatorio de Acompanhamento de Bem;

Relatorio de bens baixados no periodo;

Relatorios de reavaliagdes dos bens;

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e preco médio ponderado.
Doacdes:

Entrada de bens ou produtos;

Saida de Bens ou produtos;

Emissao dos Termos de Doagio de bens ou produtos;

Relatorio de doagdes efetuadas.

. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Quanto ao controle de despesas:

Orientar o cumprimento dos estagios da despesa, em conformidade com as disposi¢des legais
e normas de controle do Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

Orientar e capacitar o Executor de Controle Interno a efetuar analise em todos os documentos
comprobatorios da despesa, (licitagdes, empenhos, notas fiscais e aqueles que atestam o
pagamento), a fim de evitar o cometimento de falhas e uso indevido dos recursos ptblicos.

Quanto ao controle na 4rea de pessoal:

Orientar o cumprimento das competéncias, evitando a segregacio de fungdes dos servidores,
em conformidade com as disposi¢des legais € normas de controle do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara;

Instruir o cadastro de servidores por 6rgios;
Orientar a existéncia e a forma de controle de frequéncia dos servidores.
Quanto ao controle de bens permanentes

Consultoria sobre os procedimentos relacionados ao controle da movimentacdo dos bens
movels, imoveis e semoventes integrantes do patrimdnio do municipio, cumprindo as
disposi¢des da IN n° 01/1997 TCM-CE e demais normas correlatas.

Quanto ao controle de veiculos:

Consultoria sobre as disciplinas que serdo adotadas nos procedimentos relacionados ao controle
da frota e demais atividades do setor de garagem municipal, respeitando as disposi¢des legais



PALHANO

) Estado do Ceara

Prefeitura de Palhano
Secretaria de Administracao

55.
55.1L

2.6,
5.6.1.

3.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.
5.6.6.

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.4.1.

6.5.

8.2.

e em conformidade com as disposigdes legais e normas de controle do Tribunahgw@a{do
Estado do Ceara.

Quanto a controle de almoxarifado:

Consultoria sobre a padronizagdo das atividades dos setores de Almoxarifado, respeitando as
disposi¢des da Lei n® 8666/93, da IN n° 205/1988 do Tesouro Nacional e em conformidade com
as disposigdes legais e normas de controle do Tribunal de Contas do Estado do Cears,

Quanto ao controle de doacdes, auxilios e subvengdes:

Elaborar minutas de Instrugdes Normativas que disciplinardo os procedimentos de controle das
doagdes, de acordo com os normativos legais;

Orientar a verificagio se as doagdes, auxilios e subvencdes concedidas encontram-se
respaldadas em lei;

Instruir a observancia dos critérios de recebimento, se as pessoas agraciadas com tais beneficios
estdo dentro dos critérios para recebé-los;

Capacitar os servidores quanto a averiguagio das entidades subvencionadas, se prestam contas
adequadamente, caso contrario, orientar o processo de tomadas de contas:

Instruir a verificagdo se ficou comprovado o devido recebimento do beneficio;

Orientar a distribui¢do das doagdes, a fim de detectar se o beneficiado ainda se acha enquadrado
nas condiges que permitem o recebimento, evitando gastos desnecessarios e o favorecimento
de clientelismo.

. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

Os servigos serdo iniciados a partir da data de assinatura da ordem de servico.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagles
constantes neste Projeto Bésico e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas do CONTRATADO, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto nfio exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

. DA VISTORIA

. Nio serd exigida vistoria para a presente contratagio.

OBRIGACOES DO ORGAO CONTRATANTE

. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com as

clausulas contratuais ¢ os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
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